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Vytisk podléha zménovému Fizeni.

Dokument je vydan pouze pro potfeby organizace.

RozmnoZovani a uzivani pro jiné ucely je bez souhlasu statutarniho zastupce SOL zakazano.

Rozdélovnik fizeného dokumentu:

Vytisk ¢islo 1 --

Vytisk gislo 2 - elektronicky

Reditel SOL

Vyvéseno dne 1. 3. 2024

S G&innosti od 1. 3.2024 pro uzivani v organizaci schvalil

reditel SOL

Sdruzeni ozdravoven a léteben
okresu Trutnov
Reditelstvi, Prochazkeva 818

541 01 Trutnov  -4-

Vo st e

Ing. Jana Totkovad, MBA
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4. Rozsah platnosti
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2. ZMENOVY LIST
Cislo zmény | Datum Dotéené strany a odstavee Podpis
1 1.3.2024 Strana 4, odstavec II1. -zména telef.¢isla a provozni doby

telefonniho ¢isla

3. CIL

Touto smérnici nade zatizeni upravuje podminky pro realizaci zékona ¢. 171/2023 Sb., o ochran& oznamovatel{

4. ROZSAH PLATNOSTI

Tento dokument je platny pro jmenované zatizeni.

» uréeno pouze pro potiebu SOL;

» pledavani kopii a sdélovani obsahu smérnice organim stitu, spravnim a legislativnim organiim a cizim
podnikatelskym subjektim je podminéno pisemnym souhlasem Feditele SOL (organizace)

» kopie ptedané subjektim a osobam mimo rozdélovnik nejsou fizenym dokumentem.

5. POJMY DEFINICE ZKRATKY
SOL - Sdruzeni ozdravoven a lé¢eben okresu Trutnov

6. ODPOVEDNOST A PRAVOMOC

Odpovédnosti a pravomoci jsou stanoveny v popisu této smérnice.

Tento dokument je schvalovan podpisem na titulni strané tohoto dokumentu. Schvalovéni se déje piipojenim podpisu
do rubriky ,, S éicinnosti od ............... pro uZivani v organizaci schvdlil *.

7. POSTUP
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VNITRNI PREDPIS ZAMESTNAVATELE
Realizace zakona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelii ve Sdruzeni
ozdravoven a lé¢eben okresu Trutnov

Sdruzeni ozdravoven a 1é¢eben okresu Trutnov (SOL), se sidlem Prochazkova 818, Trutnov

Zastoupené Ing. Janou Totkovou, MBA

vydava v souladu se zdkonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell tento vnitini pfedpis.

I.
Pisobnost smérnice

1. Tato smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém, prostiednictvim kterého mize oznamovatel
oznamit protipravni jednani, nebo jednéni, které oznamovatel za protipravni povazuje a které se
tyka

- zadavani vefejnych zakazek

- piedchazeni legalizace vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu (prani $pinavych penéz)
- ochrany zivotniho prostiedi

- ochrany vefejného zdravi

- ochrany spotiebitele

- ochrany soukromi a osobnich udajii a bezpe¢nostnich siti a informa¢nich systému

- dalsich jednani uvedenych v Zakoné ¢i v této Smérnici.

2. Tato smérnice plati pro viechny zaméstnance SOLu.

3. Oznamovatel je opravnén oznameni dle této smérnice ucinit pouze

- pokud se jedna o jednani, o némz se oznamovatel dozvédél v souvislosti s vykonem své prace,

- jde-li o véc vefejného zajmu a

- je-li oznamovatel v dobré vite, Ze jim podévané oznameni se opira o vérohodna fakta a skutecnosti
a 7e jde tedy o oznameni pravdivé a divodné.

4. Vedle vnitiniho oznamovaciho systému ma oznamovatel moznost vyuzit i oznamovaci systém
Ministerstva spravedInosti, informace o ném jsou dostupné na strankach www.justice.cz.

II.
Oznamovatel

Oznamovatelem ve smyslu této smérnice je

- zaméstnanec SOLu,

- uchaze¢ o zaméstnani, ktery jesté nebyl pfijat na pozici, pro niz byl vybran

- zamé&stnanec jiného zaméstnavatele, & osoba samostatng vydéleéné Cinna, ktera pro SOL
vykonava prace v jiném neZ pracovn&pravnim vztahu, dobrovolnickd ¢innost, odborna praxe, staz.
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I11.

Vnitini oznamovaci systém

1. Oznamovatel miize pro podani oznameni vyuzit zaméstnavatelem ziizenou elektronickou adresu
oznameni@soltrutnov.cz, nebo mize ozndmeni uginit pisemné a vhodit do schranky umisténé
v Détském centru Dvir Kralové nad Labem, R. A. Dvorského 1710, Dvir Kralové nad Labem a
oznacené ,,OZNAMENI SOL TRUTNOV, nebo pisemné a predat piisluiné osob& anebo
miZe oznameni udinit Gstné u piislusné osoby ¢&i tstné telefonicky v pracovnich dnech od 6:00 do
18:00 na telef. ¢isle 720 811 762. O ustné utinéném podani je piislusna osoba povinna pofidit
pisemny protokol a dale pokud s tim oznamovatel souhlasi, pofizuje se i zvukovy zdznam z jednéni.

IV.
Ochrana oznamovatele

1. Ve vztahu k oznamovateli plati zakaz odvetnych opatfeni (tj. takového jednani vici oznamovateli,
které bylo vyvolano ozndmenim a mizZe oznamovateli zptisobit Gjmu — napt. rozvazani pracovniho
poméru, snizeni mzdy apod.).

2. Totoznost oznamovatele miize byt sdélena pouze sjeho vyslovnym souhlasem, nestanovi-li
zakon vyslovné jinak.

3. Ochrana oznamovateli se poskytuje po dobu, kdy je feSeno jim podané oznameni. Bylo-li
oznameni shledano diivodnym, poskytuje se ochrana po dobu nasledujicich ti let.

4. Ochrana se poskytuje i osobg, kterd poskytla oznamovateli pomoc p¥i zjistovani informaci,
uvedenych v oznameni a déle osob& oznamovateli blizké.

5. Prava na ochranu se nelze vzdat.

6 Oznamovatel nenese odpovédnost za oznameni, pokud mél oprévnéné divody predpokladat, 7e
jeho oznameni je divodné a pravdivé a pokud bylo ozndmeni u¢inéno v souladu se Zakonem a touto
Smeérnici. Oznamovatel nese odpovédnost za ozndmeni, pokud svoji ¢innosti (ziskavanim informaci
¢i ozndmenim) naplni skutkovou podstatu trestného &inu.

7. Za zajisténi diivérnosti oznameni odpovida pfisluina osoba.

V.
Prislu$na osoba

1. Osobou povéfenou pro pifijem a vyfizovani oznameni (ptislusnou osobou) dle Zakona a této
Smérnice je Mgr. Aneta MatouSova.

2. Pfislusna osoba neni pfi vykonu své ¢innosti dle Zakona a  Smérnice podfizena Zadnému
vedoucimu zaméstnanci.

VI.
Postup pFi vyFizeni oznameni

1. Pisemnosti adresované piislusné osobé jsou této osobé predavany neoteviené.

Zpracoval : advokat SOL
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2. Piislusné osoba piijaté oznameni vyhodnoti z pohledu, zda oznameni spadé do oblasti piisobnosti
Zakona ¢ Smérnice a dale vyhodnoti, zda byl oznamovatel opravnén se domnivat, Ze podani
oznameni je divodné a pravdivé. Podani, kterd takto pfislusna osoba vyhodnoti jako divodné,
navrhne fediteli SOL opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Podani vyhodnocena
jako neopravnénd a nedivodna prislusna osoba bez dalsiho zalozi, o zaloZeni vyrozumi
oznamovatele.

3. Prislusna osoba miize k provéieni oznameni provadét vlastni Setfeni. Je opravnéna pii této
¢innosti zadat od zaméstnancti SOLu vydani listin &i jinych véci, podani vysvétleni. Pokud v ramci
provadéného Setieni 74da o soudinnost tieti osoby (napiiklad pravni ¢i jiné odborné konzultace), je
ptislugnd osoba povinna zajistit, aby tyto tieti osoby zachovaly mlcenlivost o obsahu oznameni i
totoznosti oznamovatele.

4. Neni-li oznameni u¢inéno tstné& do protokolu, je ptislusna osoba povinna oznamovatele do 7 dnt
ode dne piijeti oznameni vyrozumét o pfijeti ozndmeni a to pokud mozno stejnou formou, jakou
bylo oznameni u¢inéno.

5. O zpiisobu vyiizeni oznameni je pfislu§na osoba povinna vyrozumét oznamovatele nejpozd€ji do
tif mésici ode dne pfijeti ozndmeni a to pokud mozno stejnou formou, jakou bylo oznameni
ucinéno.

6. Piislusna osoba pribézné informuje feditele SOLu o zdvadach, které zjistila pfi provéfovani
pfijatych ozndmeni a navrhuje vhodna opatfeni k népravé, to ve bez uvedeni totoznosti
oznamovatele a bez prozrazeni divérnych informaci, obsaZenych v oznameni. SOL je povinen
piijmout vhodna opatieni k napravé, neni vSak vazan ndvrhem pfislusné osoby.

VII.
Evidence oznameni

1. Piislusna osoba je povinna piijatd oznameni evidovat tak, Ze zaznamena

- datum pfijeti oznameni

- jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-li ji tyto Udaje znamy

- struény obsah oznameni

- vysledek vyhodnoceni oznameni dle ¢lanku VI. odst. 2 této smérnice

- datum skonceni Setieni

- vysledek Setfeni.

K takto vedené evidenci ma piistup pouze piislusna osoba.

2. Podana oznameni, listiny z jejich Setieni, zvukové nahravky apod. je pfisluSna osoba povinna
uchovavat tak, aby byla zachovana jejich divérnost a to po dobu nejméné péti let ode dne skonceni
Setieni.

VIIIL.

Zavéreéna ustanoveni
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1. SOL je povinen zajistit prislusné osobé podminky a materialni zdzemi potfebné pro fadné plnéni
povinnosti dle této smérnice.

2. Tento dodatek €. 1 k smérnici z 1. 8. 2023 nabyva G¢innosti k 1.3.2024.

3. Tento dodatek bude zvetfejnén na webovych strankach SOLu a vedle toho budou vsichni
zameéstnanci s touto smeérnici seznameni.

V Trutnoveé, dne 28.2. 2024

Ing. Jana Totkova, MBA
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